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PEIPSIAARE VALLAVALITSUS
PERETOOTAJA TOOULESANNETE KIRJELDUS
I. Uldosa
1.1. Struktuuritksus sotsiaalosakond
1.2. Ametinimetus peretdotaja
1.3. Teenistuskoha liik tootaja
1.4. Asend struktuuris keskastme spetsialist
1.5. Vahetu juht sotsiaalosakonna juhataja
1.6. Asendab sotsiaalteabe spetsialist
1.7. Asendaja sotsiaalteabe spetsialist
1.8. Teenistusse nimetab vallavanem
1.9. Teenistusaeg tahtajatu
1.10. Téokoha pBhieesmark Peipsidare vallas elavate lastega perede ja tdisealiste
isikute iseseisva ja turvalise toimetuleku toetamine,
séilitades ja parandades nende elukvaliteeti.

1. Téoulesanded

T6otajal on jargmised tooilesanded:

2.1. toetab, ndustab ja juhendab perekonda probleemide lahendamisel ja igapaevaelu
puudutavates kiisimustes;

2.2. informeerib, motiveerib, ndustab perekonda ning vajadusel toetab peret nende
toimetulekut toetavatel teenustel osalemisel;

2.3. toetab pere toimetulekut koduses keskkonnas ja véaljaspool kodu vastavalt pere
vajadustele (sh juhendamine ja saatmine asjaajamisel ametiasutuses voi vajalike
dokumentide vormistamisel;

2.4. jalgib kdikide pereliikmete turvalisust abi vajavas peres;

2.5. teeb oma tegevusvaldkonnas koostood pere toimimiseks oluliste asutustega (meditsiini
asutused, lasteaed, kool, rehabilitatsiooniasutused jt);

2.6. anallusib pere olukord a ja vajadusi ning teeb ettepanekuid tegevuskava muutmise
vajaduse kohta;

2.7. informeerib sotsiaaltoospetsilisti/laste heaolu spetsialisti peres toimuvatest muutustest;
2.8. vajadusel votab volituse alusel vélja ID kaarte Politsei ja Piirivalveametist;

2.9. sisestab ja menetleb sotsiaalteenus te ja toetuste andmeregistris ( igapéevaseks

t0oks vajaminevaid ja seadusest tulenevaid andmeid;

2.10. taidab teisi sotsiaaltdospetsialisti/laste heaolu spetsialisti antud ametikohast tulenevaid voi
vajadusel muid valdkonna t60d toetavaid Uhekordseid teenistusulesandeid oma pédevuse piires.
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I11. Oigused

T6otajal on Gigus:

3.1.teha ettepanekuid valdkonna t66 paremaks korraldamiseks ja digusaktide vastuvotmiseks voi
muutmiseks;

3.2.saada tooulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente Peipsidare
Vallavalitsuse ametnikelt ja teistelt asutustelt;

3.3.saada tooulesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist
abi nende kasutamisel;

3.4. saada t60ks vajalikke taiendkoolitusi;
3.5. keelduda oma kompetentsi Uletava ja juhtumeid puudutava teabe valjastamisest asjass
mitte puutuvatele isikutele.

1V. Vastutus

Tdotaja vastutab:

4.1. to6juhendis satestatud tooulesannete digeaegse ja nduetekohase taitmise eest kooskdlas

kehtivate digusaktidega, vallavalitsuse tookorraldust reguleerivare dokumentidega ning kaesoleva

ametijuhendiga;

4.2. talle teenistuse tottu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna ja eraellu puutuvate

andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni

hoidmise eest;

4.3. tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

4.4. isikuandmete kaitseks ettendahtud turvameetmete rakendamise eest;

4.5. tookorralduse reeglite, tule- ja to6ohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud

todvahenditega heaperemeheliku Gmberkaimise eest;

4.6. tootamiseks kasutada antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise
eest;

4.7. personaalsete kasutajakoodide ja salasdnade hoidmise eest.

V. Nduded haridusele, teadmistele ja oskustele

5.1. vahemalt keskharidus, kasuks tuleb eelnev to6kogemus sotsiaalvaldkonnas;

5.2. orienteerub valdkonna Gigusruumis, oskab stistematiseerida ja analtitisida informatsiooni ning
kasutada seda oma to0s;

5.3. eesti keele oskus kones ja kirjas, kasuks tuleb vene keele oskus;

5.4. tookohale ei madrata isikut, kes on karistatud tahtlikult toimepandud kuriteo eest voi kelle
suhtes esinevad muud seaduses sétestatud téotamist takistavad asjaolud;

5.5. omab head suhtlemisoskust, otsustusvOimet, tasakaalukust, koost6édoskust, kohuse- ja
vastutustunnet, analtitisivdimet ja oskust kohaneda muutustega;

5.6. B-kategooria juhilubade olemasolu.
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V1. Tooulesannete Kirjelduse muutmine

6.1. tooulesannete kirjeldus kuulub l&bivaatamisele ja muutmisele, kui muudatuste aluseks on

kehtivate 6igusaktide muutmine vdi vajadus Umber korraldada vallavalitsuse t66d, kuid mitte
vahem kui kord kahe aasta jooksul.

6.2. toollesannete kirjeldust vBib muuta tdotaja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,

pdhifunktsioon(id), teenistuja palk, ndutav erialane ettevalmistus ja teenistuja tlesannete maht
oluliselt ei suurene.

6.3. toollesannete kirjeldus kuulub labivaatamisele uue to6taja t60le votmisel.

6.4. Enne tooulesannete taitmisele asumist ja parast muudatuste sisseviimist kinnitab to6taja oma
allkirjaga, et on toé6juhendiga tutvunud ja kohustub jargima selle sétteid.

Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun jargima selle satteid:
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